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Tyonhakijat Paijat-Hameen Laitoshuoltopalvelut oy

Informointi henkilotietojen kasittelysta

Paivitetty 1.2.2021

1. Rekisterinpitdja ja yhteystiedot rekisteriasioissa

Paijat-Hameen Laitoshuoltopalvelut Oy, y-tunnus 2828893-1, Niemenkatu 73D 15140 Lahti,
tietosuojavastaava, tietosuoja@phpalvelut.fi

Henkilotietojen vastaanottaja ja kasittelija: Rekrytoinneista vastaava palveluesimies

2. Mihin kayttotarkoituksiin ja milla perusteella kasittelemme henkil6tietojasi ja sen
oikeusperuste?

Tyonhakijoiden tietoja kasittelemme tarpeen arvioimiseksi ja valintapaatoksen tekemiseksi.
Tarvitsemme tietoja, jotta voimme huomioida hakijan rekrytoinnissa. Tietojen kasittely perustuu
oikeutettuun etuumme kasitellda meille saapuneita hakemuksia. Rekrytointiprosessin paattymisen
jalkeen tyohakemusta sailytetdaan lainsdadannon vaatimusten noudattamisen osoittamiseksi
kahden vuoden ajan valintapaatoksesta.

Tyonhakijatietokantaa sailytetdan kuntarekry.fi palvelussa. Kaikki tyénhakijat (my6s muuta kautta
yhteytta ottaneet) ohjataan tekemaan haku kuntarekry.fi palvelun kautta. Sdhkopostitse tulleisiin
hakemuksiin vastataan ja pyydetaan hakijaa tekemaan hakemus kuntarekry.fi palveluun. Taman
jalkeen sahkoposti poistetaan. Kaikista hakemuksiin liittyvista toiminnoista vastaa rekrytoinnista
vastaava palveluesimies. Kuntarekry.fi palvelusta tiedot poistuvat automaattisesti, kun hakuaika
paattyy, mutta sdilytdmme hakemuksia 2 vuotta valintapdatoksen informoinnin jalkeenkin.
Verkkosivuston julkaisujarjestelmaan ei synny henkil6tietorekisteria.

Rekrytointijarjestelmaan kerdantyy rekisterdityneiden tyonhakijoiden henkilotietoja hakemusten
jattamisen myota.

Rekrytointijarjestelmassa tydnantaja (Paijat-Hameen Laitoshuoltopalvelut Oy) kasittelee
tyonhakijoiden hakemuksia niiden vastaanotosta palkkaamiseen.

3. Millaisia henkilGtietoja kasittelemme ja mista kerdamme tiedot?

Rekisteri sisdltaa seuraavia rekrytointiprosessin ja tydtehtavan kannalta tarpeellisia henkil6tietoja
tyonhakijasta:

o Yksilointitiedot: etu- ja sukunimi

e Yhteystiedot: osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite
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Lisatiedot: didinkieli, osoite, kielitaito/tyokielet

Tutkinnot, lisd- ja tdydennyskoulutukset

Tyokokemukset, osaamiset

Mahdolliset muut tyénhakijan itsensa antamat haettavan tehtdvan kannalta tarpeelliset
tiedot.

Rekrytointijarjestelmaan tallentuu tyonhakijoiden itsestdan tydnhakua varten ilmoittamat
tiedot: perustiedot (sukunimi, etunimi), yhteystiedot (puhelinnumero, osoite,
sahkopostiosoite), lisatiedot (didinkieli, kielitaito/tydkielet), tutkinnot, lisa- ja
taydennyskoulutukset, tyokokemukset, osaamiset, ym.

4. Mille tahoille luovutamme tietoja ja siirrammeko tietoa EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?
Paijat-Hameen Laitoshuoltopalvelut Oy ei siirra tietoja kolmansiin maihin.

Saannénmukaisena tietoldhteena ovat Kuntarekry.fi ja Sarastia Oy:n palveluiden kayttajiksi
rekisteroityneet tyonhakijat. Tydnantaja vastaa tyonhakijoiden tietojenkasittelysta
rekrytointijarjestelmassa.

Henkilotietoja ei sadannénmukaisesti luovuteta eteenpdin, eika siirretd EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

5. Miten suojaamme tietoja ja kuinka kauan sailytamme niita?
Rekisteroidyn profiilitietojen sailyttamisesta ja havittamisesta vastaa kasittelijana FCG Talent Oy:

a.) Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen (2) vuoteen, seka kayttajatunnus etta profiilitiedot
havitetaan.

b.) Lahettamattomat tyohakemukset poistetaan automaattisesti kuuden (6) kuukauden kuluttua.

c.) Avoimissa tydhakemuksissa kayttaja maarittelee itse, mihin saakka hdanen avoin
tyohakemuksensa on kdytettavissa. Kayttajan valitsema tydohakemuksen sailytysaika on
minimissaan yksi (1) vuorokausi ja maksimissaan kaksi (2) vuotta.

FCG Talent Oy anonymisoi automaattisesti rekisterinpitdajana olevien tydnantajien avoimiin
tyopaikkoihin jatetyt hakemukset kahden (2) vuoden kuluttua sen jalkeen, kun tyénantaja on
paattanyt rekrytoinnin kasittelyn tekemalla rekrytoinnille paattamistoiminnon.

Mikali paattamistoiminto jatetaan tekematta, jarjestelma paattaa rekrytoinnin automaattisesti
vuoden kuluttua tyopaikan hakuajan paattymisen jalkeen. Tallaisessa tapauksessa hakemus siis
sailyy jarjestelméassa kolme (3) vuotta hakuajan paattymisesta.
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Rekisterin kaytto on rajattu kayttovaltuuksin ja rekisterin kdyttétapahtumat rekisterdityvat

rekrytointijarjestelman lokitietoihin. Rekisteria padsee kdyttamaan vain henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla rajatuin oikeuksin.

6. Oikeutesi rekisterdityna tietojen kasittelyyn liittyen:

Oikeus tarkastaa itseasi koskevat tiedot ja oikaista virheelliset tai puutteelliset tiedot

Sinulla on oikeus tarkastaa, mita sinua koskevia tietoja on tallennettu seka saada jaljennos
kyseisista tiedoista. Sinulla on myos oikeus saada virheelliset tai puutteelliset tiedot
oikaistuksi.

Oikeus tietojen poistamiseen (oikeus tulla unohdetuksi)

Sinulla on lainmukainen oikeus saada tietosi poistetuksi. Sinulla on oikeus tietojen
poistamiseen muun muassa silloin, kun tietoja ei enada tarvita tarkoituksiin, joita varten ne alun
perin kerattiin.

Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Sinulla on oikeus vastustaa henkilotietojesi kasittelya henkilokohtaisen erityisen tilanteen
vuoksi silloin, kun kasittely perustuu oikeutettuun etuumme. Vaatimuksen yhteydessa
sinun tulee yksildida erityinen tilanne, jonka perusteella vastustat kasittelya.

Sinulla on milloin tahansa oikeus vastustaa henkilotietojesi kasittelyd suoramarkkinointia
varten.

Oikeus tietojen kasittelyn rajoittamiseen
Sinulla on lainmukainen oikeus rajoittaa henkilotietojesi kasittelya.

Sinulla on oikeus rajoittaa kasittelyd muun muassa silloin, kun me emme enaa tarvitse tietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta tarvitset niita itse oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Tietojen kasittelyn rajoittaminen tarkoittaa, etta tietoja ei aktiivisesti kasitella.
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Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla on oikeus saada tietosi siirretyksi itsellesi yleisesti kdytossa olevassa koneellisesti
luettavassa muodossa.

Siirto-oikeus koskee vain automaattisesti kasiteltavia tietoja, jotka olet itse meille antanut ja
joita kasitelladn sopimuksen tai suostumuksen perusteella.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Jos katsot, ettd oikeuksiasi on loukattu, voit tehda valituksen tietosuojaviranomaiselle
Euroopan Unionin alueella. Suomessa valvovana viranomaisena toimii Tietosuojavaltuutetun
toimisto. Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot 16ydat osoitteesta www.tietosuoja.fi.

Rekisteroityjen oikeuksia koskevat pyynnot tulee toimittaa osoitteeseen: tietosuoja@phpalvelut.fi
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